Instrukcja sktadania wniosku o stypendium

Whnioski Online

Spis tresci

I)Tworzenie wniosku — Obstuga dOKUMENTOW ..............ccoeiiiiiiiiiiiee e e 2
PSW - Wniosek 0 stypendium SOCJAINe .............coiiiiiiiiiiiiie ettt e e 2
OS0BA 1-14: ...ttt ettt et e st e s bt e e bt e e st e e e be e e s b e e e bee e ehbeesbeeesateesabeeebeeesabeeenns 3
CZESE B WNHOSKU .......c..eviiiiiiiee ettt e e et e e e et te e e e ebaee e e ebteeeeeabteeaeenseeeasasseeanannes 3
CZESE CWHNHOSKU ...t e et e e et e e e e et te e e e ebae e e e ebteeeeeabteeasenbeneeeansrnsananses 4
Tabela pogladowa dla sekcji OSobal-14..............ccoeiiiiiiiiiiiiieccee e e 4
Zatlaczniki do Stypendium SOCJalN@EO ............oooviiiiiiiiee e 5
Zatacznik nr 1 do wniosku o przyznanie Styp. SOCj. .......ccoeeciiiiiiiiiieiriiee e 5
Zatacznik nr 2 do wniosku 0 przyznanie Styp. SOCj. .......cococciiiiiiiiiie e 5
Zatacznik nr 3 do wniosku 0 przyznanie Styp. SOCj ........cccocciiiiiiiiieeecieee e 6
Zatgcznik nr 3 Osw. o utracie dochodu StYp. SOC).........uiuvvvuueiiiciiieiiiiiee et e e 6
Zatgcznik nr 3 Osw. o uzyskanie dochodu Styp. SOCS ......cccuueeeecieeieiciiie e 6
Zatacznik nr 4 do wniosku 0 przyznanie styp. SOCj. .......ccvvvieiieiiiiciee e, 7
PSW - Whiosek o stypendium Rektora ...............ceemiiiiiiiii ittt 8
SEKECJA B WNIOSKU........c..eeeeieiee e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e s anraaaeeeeeeenaas 8
PSW - Whniosek Stypendium - dla niepetnosprawnego ............cccoocuvvviiiciiii i 9
SEKCJA B WINIOSKUL......ccuuiiiiiiiiiiie ettt e e e et e e e et te e e e sbtee e e eabteeeesnbteeasenseneeessraeanases 9
PSW - WNIOSEK 0 ZAPOMOEGE .......oooiiiiiittieie ettt ettt e e e e e e e et aee e e e e e s e s s nnb e e e e e e e s e esnnnreaeeeens 10
SEKECJA B WNIOSKUL.......cc.eeeieeieeee e e e e e e et e e e e e e e e e e anbae e e e e e e e e e s nnreeaeeaeeeeanns 10

11) Sktadanie Wniosku — StyPendia..............coociiiiiiiii it 11



|)Tworzenie wniosku — Obstuga dokumentéw

By utworzy¢ wniosek stypendialny po zalogowaniu Nalezy wybrac¢ z menu
zaktadke Obstuga dokumentdw. Na stronie pojawi nam sie mozliwa lista
wydrukow z ktdrej jestesmy w stanie wybraé wniosek ktory chcemy utworzyc.

Kazdy poprawnie wygenerowany wniosek lub zatacznik przed ztozeniem musi
zostac podpisany za pomocg Profilu Zaufanego. Instrukcje jak podpisac
dokument profilem zaufanym mozna znalez¢ na naszej stronie.

Czcionka E]@B Kontrast @o@o

Druki do pobrania  Komunikacja z dziekanatem

Strona gléwna |/ Lista wydrukéw

O

Lista wydrukow
“ i h
T PSW - Wniosek 0 stypendium sodialne
PV - Whiosek o stypendium Rektora -Wynki w nauce
W PSW - Wnioski Stypendium - dia niepehosprawnego M

PSW - Whiosek o stypendium Rektora -Za osiagniacia
PV - Whioski Stypendium Rektora - wyniki sportowe

PSW - Whniosek o stypendium socjalne

W przypadku wybrania wniosku o stypendium socjalne pojawi nam sie lista pytan:

- Rodzaj stypendium — Stypendium socjalne lub stypendium socjalnego w zwiekszonej wysokosci z
tytutu zamieszkania w domu studenckim lub innym obiekcie.

- utrata dochodu z 2021r.
- Cztonek rodziny, ktéry utracit dochéd

- uzyskanie dochodu w 2021r. (dotyczy sytuacji, gdy dochéd nie byt uzyskiwany od poczatku 2021r.)
- Cztonek rodziny, ktéry uzyskat dochéd, okres uzyskania dochodu

- uzyskanie dochodu w 2022 r. (dotyczy sytuacji, gdy dochdd byt uzyskiwany tylko w 2022 r.)
- Cztonek rodziny, ktéry uzyskat dochéd, okres uzyskania dochodu

- Rok urodzenia wnioskodawcy

- Miejsce zatrudnienia/ksztatcenia wnioskodawcy

- Liczba miesiecy w 2021 w ktérym dochdd byt osiggany (Wnioskodawca)
- Miesieczny dochéd netto w 2021r. Wnioskodawcy


https://psw.kwidzyn.edu.pl/images/Stypendium2021/Jak%20podpisa%C4%87%20dokument%20profilem%20zaufanym.pdf
https://psw.kwidzyn.edu.pl/images/Stypendium2021/Jak%20podpisa%C4%87%20dokument%20profilem%20zaufanym.pdf

Osoba 1-14:
W tej sekcji mamy pola od osoby 1. do 14. w ktérych mozemy podac cztonkéw rodziny ktérzy
nastepnie zostang umieszczeni w tabeli. Tabele pogladowa mozna znalezé ponizej.

OsobaX.: Rodzina skfada sie z nizej wymienionych oséb - Nazwisko i Imie
Stopien Pokrewienstwa

Rok urodzenia

Miejsce zatrudnienia/ksztatcenia

Liczba miesiecy w 2021 roku w ktérym dochdd byt osiggany

Miesieczny dochéd netto w 2021r.

Po wpisaniu cztonkdéw rodziny jest sekcja sumujgca tabeli. Ponizsze pytania sg obowigzkowe:

1. Miesieczny dochdd rodziny

2. Miesieczna kwota alimentéw ptaconych na rzecz innych oséb niebedgcych we wspdlnym
gospodarstwie domowym w 2021 r.

3. taczna kwota optat poniesionych z tytutu przebywania cztonka rodziny w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie w 2021 r.

4. Miesieczny dochdd uzyskany w 2022 roku

5. Miesieczny dochéd rodzinny (pkt 1 - pkt 2 - pkt3 + pkt4)

6. Miesieczny dochdd z rodziny w przeliczeniu na osobe (pkt 5: przez liczbe oséb w rodzinie)

Po wypetnieniu sekcji sumujacej nastepujg Pytania Tak/Nie kt6re okreslajg dokumenty zatgczone
wraz z wnioskiem.

e zaswiadczenie o dochodach podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych na zasadach ogdlnych

e zaswiadczenie o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

e oswiadczenie o dochodzie uzyskiwanym z pozarolniczej dziatalnosci oséb rozliczajgcych sie na
podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowych

e osSwiadczenie o dochodzie niepodlegajagcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym

e zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci naleznego zryczattowanego podatku
dochodowego za dany rok

e decyzje ustalajgcg wysokos¢ podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j

e zaswiadczenie wtasciwego organu gminy o wielkos$ci gospodarstwa rolnego wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych

e Inne — Jest to sekcja otwarta w ktérej mozna wypisa¢ dodatkowe dokumenty ktére zostang
takze zataczone a nie znajduja sie w liscie wyboru.

Czes¢ B wniosku
wypetnia student tylko w przypadku ubiegania sie o stypendium w zwiekszonej wysokosci z tytutu
zamieszkania w domu studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki

e Adres mojego statego zamieszkania (Czes¢ B)



e Adres, gdzie obecnie zamieszkuje w trakcie trwania studiow (czes¢ B)

e (Oswiadczam, ze odlegtos¢ od mojego miejsca zamieszkania do placéwki Powislanskiej Szkoty
Wyzszej ... (cze$¢ B) — Wybranie placéwki uczelni

e  Wopisz ile km wynosi odlegto$¢ od miejsca zamieszkania do placéwki Powislanskiej Szkoty
Wyzszej (Czes$¢ B) — Liczba odlegtosci od miejsca zamieszkania do wybranej placowki PSW
liczona w kilometrach.

e (Czas dojazdu zajmowatby ok. (czes¢ B)

e Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:

Czes¢ C wniosku
Wybranie formy przelania kwoty w razie przyznania $wiadczen.

e Forma przelania kwoty przyznanych swiadczen:

e W razie formy przelewu swiadczen na rachunek bankowy prosze poda¢ numer rachunku
bankowego:

Uzasadnienie / komentarz — Pole automatycznie dodane przez system w tym wniosku mozna je
zignorowac.

Tabela pogladowa dla sekcji Osobal-14

RODZINA SKEADA SIE Z NIZEJ WYMIENIONYCH OS0B

W rubryce Miesieczny dochod netto w 20211 " nalezy wpisaé taczny dochod danej osoby uzyskany = roznych Zrodet (np. praca + alimenty + dochdd = gospodarstwa rolnego)
Liczba miesigcy

Nazwisko i imig Stopien Rok Miejsce zatrudnienia/ w 2021 roku Miesigeczny Wypetnia
Lp. pokrewienstwa | urodzenia ksztalcenia w ktorym dochéd | dochéd netto™ | Upowainiony
byt osiggany w 2021 roku Pracownik
1. wnioskodawca

1. Miesieczny dochéd rodziny

|2. Miesigczna kwota alimentow ptaconych na rzecz innych osdb niebedacych
e wspolnym gospodarstwie domowym w 2021 r

3. Laczna kwota optat poniesionych z tytutu przebywania cztonka rodziny w instytucj
zapewniajacej catodobowe utrzymanie w 2021 1.

ld. Miesieczny dochdd uzyskany w 2022 r.

5. Miesieczny dochdd rodziny (pkt 1- pkt 2 — pkt 3 + pkt 4)

6. Miesigczny dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe (pkt 5: przez liczbe osdl
rodzinie)

*** Miesieczny dochéd netto wylicza sie dzielac roczny dochéd przez liczbe przepracowanych miesiecy w 2021 r.



Zataczniki do Stypendium Socjalnego

Zatqcznik nr 1 do wniosku o przyznanie styp. socj.
W przypadku wybrania zatgcznika nr 1 do wniosku o przyznanie stypendium socjalne pojawi nam
sie lista pytan:

Cztonkowie mojej rodziny uzyskali dochdd z dziatalnosci opodatkowanej w formie — Wybieramy
miedzy ,ryczattu ewidencjonowanego” i , karty podatkowej”

o Nalezne sktadki na ubezpieczenie spoteczne wyniosty (zt.gr.)

e Nalezne sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wyniosty (zt.gr.)

e Nalezny zryczattowany podatek dochodowy wynidst (zt.gr.)

e Dochdd po odliczeniu kwot z powyzszych pozycji wynidst (zt.gr.)

W wyzej wymienionym okresie miesieczny dochdd netto wynidst (zt.gr.)

Uzasadnienie / komentarz — Pole automatycznie dodane przez system mozna je zignorowac.

Zatqcznik nr 2 do wniosku o przyznanie styp. socj.
W przypadku wybrania zatacznika nr 2 do wniosku o przyznanie stypendium socjalne pojawi nam
sie lista pytan:

Oswiadczam, ze w roku kalendarzowym 2021 cztonkowie mojej rodziny uzyskali dochdd w wysokosci
(zt,gr)

Ponizsze pytania sg podzielone na czes¢ tytut + kwota.

e 7 tytutu alimentéw — na kogo?
e W wysokosci — wysokos$¢ alimentow

e Ztytutu gospodarstwa rolnego — nazwa gospodarstwa rolnego
e W wysokosci — wysokosé dochodu gospodarstwa rolnego

Jest takze mozliwe wpisanie innego tytutu wraz z wysokoscig dochodu

e Zinnego tytutu
o W wysokosci
e Zinnego tytutu
e W wysokosci

W ostatnim pytaniu wpisujemy miesieczny dochéd netto w wyzej wymienionym okresie
kalendarzowym

o W wyzej wymienionym okresie miesieczny dochdd netto wynidst

Uzasadnienie / komentarz — Pole automatycznie dodane przez system mozna je zignorowac.



Zatqcznik nr 3 do wniosku o przyznanie styp. Socj

Zatqcznik nr 3 Osw. o utracie dochodu Styp. Socj.
Zatacznik nr 3. Zostat podzielony na dwie wersje Utrata/uzyskanie dochodu.

W przypadku wybrania zatacznika nr 3 do wniosku o przyznanie stypendium socjalne wersja o
utracie dochodu pojawi nam sie lista pytan:

Sekcja Osoba 1-3 z rodziny studenta ktdra deklaruje dochdd utracony

X) Imie i nazwisko, osoby z rodziny studenta, ktdra deklaruje dochdd utracony — Numer ,X”
Odpowiada do jakiej osoby ponizsze pytania beda przypisywane

e X.1) Powdd utraty dochodéw

e X.1) Data utraty Zzrédta dochodu (np. data wypowiedzenia umowy o prace, data zakonczenia
umowy zlecenia)

e X.1) Sumaryczna kwota dochodu netto z roku rozliczeniowego z utraconego zrédta

e X.2) Powdd utraty dochodéw

e X.2) Data utraty Zzrédta dochodu (np. data wypowiedzenia umowy o prace, data zakonczenia
umowy zlecenia)

e X.2) Sumaryczna kwota dochodu netto z roku rozliczeniowego z utraconego zrédta

Imie i nazwisko, osoby z Data utraty zrodta dochodu (np. [Sumaryczna kwota dochodu
rodziny studenta, ktara Fodwdd utraty |data wypowiedzenia umowy o |netto z roku rozliczeniowego z
deklaruje dochdd utracony [dochoddw prace, data zakonczenia umowy |utraconego Zrodia
(wpisac cyfre z [zlecenia)
listy ponizej)
X 1.
2.

Sekcja deklaracji dotgczonych dokumentow.

1) Do oswiadczenia dotgczam nastepujgce dokumenty
2) Do oswiadczenia dotgczam nastepujgce dokumenty
3) Do o$wiadczenia dotgczam nastepujgce dokumenty

Zatgcznik nr 3 Osw. o uzyskanie dochodu Styp. Socj
W przypadku wybrania zatacznika nr 3 do wniosku o przyznanie stypendium socjalne wersja o
uzyskaniu dochodu pojawi nam sie lista pytan:

X) Imie i nazwisko, osoby z rodziny studenta, ktdra deklaruje dochéd uzyskany - Numer ,, X”
Odpowiada do jakiej osoby poniisze pytania bedg przypisywane

e X.1) Powdd uzyskania dochodu

e X.1) Data uzyskania zrédta dochodu (np. data zawarcia umowy o prace, otrzymania renty)

e X.1) Kwota dochodu netto podzielona przez liczbe miesiecy w ktérych dochdd byt uzyskiwany
(jezeli dochod uzyskany zostat w 2021 roku)

e X.1) Kwota dochodu netto z pierwszego petnego miesigca po uzyskaniu dochodu (dochdéd
uzyskany w 2022r. i jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do styp.)

e X.2) Powdd uzyskania dochodu

e X.2) Data uzyskania zrodta dochodu (np. data zawarcia umowy o prace, otrzymania renty)

e X.2) Kwota dochodu netto podzielona przez liczbe miesiecy w ktérych dochdd byt uzyskiwany
(jezeli dochdd uzyskany zostat w 2021 roku)



e X.2) Kwota dochodu netto z pierwszego petnego miesigca po uzyskaniu dochodu (dochdd
uzyskany w 2022r. i jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do styp.)

Imieinazwisko, osoby z
rodziny studenta, ktora
deklaruje dochad
uzyskany

Podwadd
uzyskania
dochodu
(wpisac
cyfre z listy
ponizej)

Data uzyskania
Zradta dochodu
(np. data
zawarcia umowy
o prace,
otrzymania renty)

Kwota dochodu netto
podzielona przez liczbe
miesiecy w ktorych
dochod byt uzyskiwany

(jezeli dochod vzyskany zosiat

w 2021 rgkuy)

Kwota dochodu netto
Z pierwszego petnego
miesigca po uzyskaniu
dochodu
(jezeli dochod uzyskany
zostat w 2022 roku i jest

uzyskiwany w dniuustalania
prawvia do stypendium)

1) Do oswiadczenia dotgczam nastepujgce dokumenty
2) Do oswiadczenia dotgczam nastepujace dokumenty
3) Do oswiadczenia dotgczam nastepujgce dokumenty

Sekcja deklaracji dotagczonych dokumentow.

Zatqcznik nr 4 do wniosku o przyznanie styp. socj.
W przypadku wybrania zatgcznika nr 4 do wniosku o przyznanie stypendium pojawi nam sie lista

pytan:

1) spetniam jedng z nastepujacych przestanek: - Opcja jednego wyboru po wybraniu opcji z listy
zostanie ona podkreslona w generowanym whniosku.

e 2) spetniam tgcznie nastepujace warunki: a) posiadam state zrédto dochodéw w ostatnim

roku podatkowym

e 2) spetniam tacznie nastepujgce warunki

biezgcym

e 2) spetniam tacznie nastepujgce warunki

rowny lub wyzszy od kwoty:

e Do dnia

e 2) spetniam facznie nastepujace warunki

rowny lub wyzszy od kwoty

e (Oddnia

Powyzsze pytania odpowiadajg pytaniu drugiemu jak ponizej w zatgczonym zdjeciu.

2) spetniam facznie nastepujace warunki- *
a) posiadam state zrodio dochodéw w ostatnim roku podatkowym,

b) posiadam state zrodio dochodow w roku biezacym,
c) moj miesieczny dochdad w wiw okresach jest rowny lub wyzszy od kwoty

o W) (od i@

r)

: b) posiadam state zrodto dochodéw w roku

: ¢) mdj miesieczny dochdd w w/w okresach jest

: ¢) moj miesieczny dochdd w w/w okresach jest




PSW - Whniosek o stypendium Rektora

W przypadku wybrania wniosku o stypendium Rektora pojawi nam sie lista pytan:

Wybdr Tak/Nie z jakiego tytutu/éw ma zostaé przyznane stypendium Rektora. Opcje wybrane na
,Tak” zostang podkreslone w generowanym wniosku.

e Prosze o przyznanie mi stypendium rektora dla najlepszych studentéw za wysokg srednig
ocen.

e Prosze o przyznanie mi stypendium rektora dla najlepszych studentéw za osiggniecia
naukowe lub artystyczne

e Prosze o przyznanie mi stypendium rektora dla najlepszych studentéw za wysokie wyniki
sportowe we wspoétzawodnictwie miedzynarodowym lub krajowym

Sekcja do wypisania osiggniec:

1) Woykaz osiggniec¢ / dodatkowych osiggnie¢
2) Woykaz osiggnie¢ / dodatkowych osiggnie¢
3) Woykaz osiggnieé / dodatkowych osiggnieé
4) Wykaz osiggnie¢ / dodatkowych osiggniec
5) Woykaz osiggnieé / dodatkowych osiggnieé
6) Woykaz osiggnieé / dodatkowych osiggnieé

Sekcja do wypisania nazw dokumentdéw ktdre zostang zatgczone wraz z wnioskiem.

1) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:
2) Do wniosku dotgczam nastepujace dokumenty:
3) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:
4) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:
5) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:
6) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty:

Sekcja B wniosku
Woybranie formy przelania kwoty w razie przyznania $wiadczen.

e Forma przelania kwoty przyznanych swiadczen:
e W razie formy przelewu swiadczen na rachunek bankowy prosze poda¢ numer rachunku
bankowego:

Uzasadnienie / komentarz - Pole automatycznie dodane przez system w tym wniosku mozna je
zignorowac.



PSW - Wniosek Stypendium - dla niepetnosprawnego

W przypadku wybrania wniosku o stypendium Rektora pojawi nam sie lista pytan:

Listy wyboru z ktédrych mozna wybraé stopien niepetnosprawnosci i symbol przyczyny

Stopien niepetnosprawnosci
Symbol przyczyny

Charakter niepetnosprawnosci — Staty / Okresowy
Jesli wybrano charakter okresowy wpisz date waznosci orzeczenia okresowego

Sekcja do wypisania nazw dokumentow ktére zostang zatagczone wraz z wnioskiem.

O 00N O U1 B WIN B
—_—— — = = T = —= —

Do whniosku dofgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do whniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do whniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do whniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci
Do whniosku dotgczam nastepujgce dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci

Sekcja B wniosku
Woybranie formy przelania kwoty w razie przyznania $wiadczen.

Forma przelania kwoty przyznanych swiadczen:
W razie formy przelewu $wiadczen na rachunek bankowy prosze poda¢ numer rachunku
bankowego:

Uzasadnienie / komentarz - Pole automatycznie dodane przez system w tym wniosku mozna je
zignorowac.



PSW - Wniosek o zapomoge

W przypadku wybrania wniosku o stypendium Rektora pojawi nam sie lista pytan:
Pierwsze pytanie okresla czy w biezgcym roku akademickim zostata otrzymana zapomoga.
e Otrzymatem/nie otrzymatem* zapomoge/i w biezgcym roku akademickim.
Drugie i trzecie pytania pyta o dochdd i z ilu 0oséb sktada sie rodzina.

e Dochdd w mojej rodzinie wynosi
e Zilu oséb sktada sie rodzina

W czwartym i pigtym pytaniu w razie otrzymywania stypendium trzeba podac¢ jego typ i kwote
przyznanego stypendium

e Otrzymuje stypendium
e w kwocie

Nastepnie wystepuja sekcja w ktérym wybieramy lub wpisujemy wtasny powdd/y prosby przyznania
zapomogi

e Prosze o przyznanie zapomogi z powodu choroby wnioskodawcy

e Prosze o przyznanie zapomogi z powodu $mierci cztonka rodziny (ojciec, matka, rodzenstwo,
dziecko)

e Prosze o przyznanie zapomogi z powodu choroby cztonka rodziny (ojciec, matka, rodzenstwo,
dziecko)

e Prosze o przyznanie zapomogi z powodu pozaru

e Prosze o przyznanie zapomogi z powodu kradziezy

e Prosze o przyznanie zapomogi z innego powodu

o Jesli wybrano Tak dla innego powodu prosze wpisaé jaki:

W kolejnych pytaniach nalezy wpisaé nazwe dokumentdow ktdre zostang dotgczone do wniosku.

1) Do wniosku dotgczam nastepujace dokumenty
2) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty
3) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty
4) Do wniosku dotgczam nastepujgce dokumenty

Sekcja B wniosku
Wybranie formy przelania kwoty w razie przyznania swiadczen.

e Forma przelania kwoty przyznanych swiadczen:
e W razie formy przelewu swiadczen na rachunek bankowy prosze podac¢ numer rachunku
bankowego:

Uzasadnienie / komentarz — Wpisane tutaj uzasadnienie pojawi sie na wniosku pod wybranymi
powodami prosby o przyznanie zapomogi.



I1) Sktadanie Wniosku — Stypendia

1) By ztozy¢ wniosek po zalogowaniu na stronie Wirtualnego Dziekanatu nalezy przejs¢ do strony
Stypendia
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3) Nastepnie klikamy na ,,Zt6z Wniosek”
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4) W kolejnym menu nalezy wybrac ,,Definicje” i ,Wariant” stypendium z listy. Obecnie stypendia
powinny posiadaj3 jeden ,Wariant”

Sktadanie wniosku o stypendium

Definicja ‘ Wariant ‘

Rektora
Spedalne
Sogalne

Zapomoga
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5) Po wybraniu rodzaju stypendium naciskamy ,,Zt6z Wniosek”

Sktadanie wniosku o stypendium

Definicja Wariant

Rektora - Rektora -

Zi6z wniosek

r Opis definicji sty wniosku on-line ]



6) Wcisniecie ,,Zt6z wniosek” przekierowuje na strone w ktorej nalezy wpisa¢ dane do wniosku. Dane
do wniosku i mozliwe dokumenty do zatgczenia sg rézne zaleznie od wybranego rodzaju wniosku.
Ponizej pogladowa strona dla stypendium Rektora.

Dane do wnioskow

Opis indywidualnych osiggnigé:

i
Dokumenty
Mazwa dokumentu Przyjeto dokument  #
1) Do wniosku dofgczam nastepujace dokumenty: Zalacz PDF Brak zapisanego dokumentu
2) Do wniosku dofgczam nastepujace dokumenty: Zalcz PDF Brak zapisanego dokumentu
3) Do wniosku dofgczam nastepujace dokumenty: Zahcz PDF Brak zapisanego dokumentu
4) Do wniosku dofgczam nastepuiace dokumenty: Zalcz PDF Brak zapisanego dokumentu
Whiosek o przyznanie stypendium rektora Zalcz PDF Brak rapisanego dokumentu

7) By przesta¢ podpisany wniosek lub dodatkowe dokumenty nalezy w tabeli z dokumentami uzy¢
opcji ,,Zatacz PDF,,. Prosze by¢ uwaznym podczas zatgczania pliku gdyz nie mozna go zmienic bez
ingerencji dziatu stypendialnego.

8) Po poprawnym zatgczeniu pliku jego nazwa pojawi sie w tabeli.

Whniosek o przyznanie stypendium rektora Zalaz PDF Zapisany plik: PSW - Wniosek o stypendium Rektora -Za osiagniecia.pg

9) Ponizej tabeli do sktadania dokumentdéw nalezy wpisa¢ nazwe banku i nr konta do przelewéw
stypendialnych.

Konto prywatne do wyptat stypendialnych
Nazwa banku:

Nr konta do przelewdw
stypendialnych:



10) Ponizej sekcji ,Dokumenty” znajduje sie mozliwos¢ kontaktu z dziatem stypendialnym i zapisanie
whniosku. Jesli wniosek zostat ztozony wystarczy wpisa¢ wiadomos¢ i nacisngc ,, Wyslij” by wiadomos¢
zostata przestana. Odpowiedzi lub wiadomosci od dziatu stypendialnego takze znajda sie w tym
miejscu (Ponizej biatego pola). By zapisa¢ sktadany wniosek nalezy wcisng¢ ,,Zapisz”

Korespondencja z dziatem stypendialnym

Zapisz Zaniechaj

11) Zapisany wniosek powinien by¢ widoczny na stronie Stypendia > Wnioski w ponizszej tabeli jako
ztozony.

Edytui
1 Rektora Rektora 202208405 Pobierz thiony
Usuri

12) W razie otrzymania odpowiedzi od Dziatu Stypendialnego bedzie ona widoczna jak ponizej

i Strona gtéwna




MNurner wniosku Definida Wariant Data #ozenia wniosku

= 1 Rektora - Test Rektora - Test 2022-08-05

Korespondencja z dzialem stypendialnym

wystano: 2022-08-05 09:58:53  przeczytano: 2022-08-05 10:15:50

nadawca: odbiorca:
Zataczyt Pan zty wniosek. Prosze o pilne Zatgczenie poprawnego
whniosku
wystano: 2022-08-05 13:37:11
nadawca:

Nowy wniosek zostat zalgczony.

Zapisz
13) Wraz z otrzymang wiadomoscig moze nastgpi¢ zmiana statusu wniosku ‘
Numer wniosku Definigia Wariant Data ziozenia wniosku Stan wniosku Pobierz wniosek Status
1 Rektora Rektora 2022-08-05 Pobierz cofnigty

1 Sodalne Sogalne 2022-08-05 Pobierz poprawny

- Ztozony — Wniosek zostat ztozony przez studenta
- Poprawny — Oznacza ze wniosek zostat sprawdzony i zaakceptowany.
- Odrzucony — Oznacza ze wniosek zostat odrzucony.

- Cofniety — Wniosek zostat cofniety do studenta w ramach korekty.

Edytuj

Usuri

Pokaz

- Poprawiony — Wniosek zostat poprawiony, lecz wciaz jest sprawdzany pod katem poprawnosci

Kiedy wniosek ma status Poprawny lub Odrzucony nie ma mozliwosci Edycji Wniosku.



