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Kwidzyn, 12.02.2021 r.

Zapytanie ofertowe

nr 2/2021/Zintegrowana/Szkolenia
W zwigzku z realizacjg projektu ,,Zintegrowana Szkola Wyizsza" wspolfinansowanego przez Unig
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach: Osi Priorytetowej: 111 Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Powislanska Szkota Wyzsza z siedzibg w Kwidzynie
oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci na
wylonienie Wykonawcow do przygotowania i przeprowadzenia szkolen dla: studentow; kadry dydaktycznej;
kadry administracyjnej; kadry zarzadczej Powislanskiej Szkoty Wyzsze;.

Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00- Z080/18
Okres realizacji projektu: od 01.04.2019 r. do 31.03.2023 r.

. Dane Zamawiajgcego
Powislanska Szkota Wyzsza, ul 11 Listopada 29
82-500 Kwidzyn
NIP 5811722066
tel. 55 615 13 72, osoba do kontaktu: Agnieszka Plichta
e-mail: biuroprojektow@psw.kwidzyn.edu.pl
1. Przedmiot zamowienia
Wsp6lny Stownik zamowien CPV
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80200000-6 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
1. Postgpowanie dotyczy wyltonienia Wykonawcow do przygotowania i przeprowadzenia
szkolen/kurséw/wizyt podzielonych na 24 czgsci (zachowano numeracj¢ nierozstrzygnietych Czgsci
z poprzedniego zapytania) dla:
- studentow;
- kadry dydaktycznej;
- kadry administracyjnej;
- kadry zarzadczej Powislanskiej Szkoty Wyzszej,
w zakresie uszczegdtowionym okreslonym w zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.
2. Szczego6lowy opis przedmiotu zamdwienia (uszczegdlowienie opisu przedmiotu zamoéwienia w

zatgczniku nr 5) w podziale na 24 cz¢séci zamowienia (zachowano numeracje dokumentu
wewngtrznego Zamawiajacego) pogrupowane w moduly tematyczne okreslajace uczestnikow
danych szkolein/kurséw/wizyt (nie wplywa to na podziat zamowienia ale wskazuje zakres
uczestnikow zrealizowanych szkolen wymagany do Warunkow udzialu w zapytaniu w zakresie na
ktory sktadana jest oferta). Zamowienie podzielono na 24 Czesci (jesli w danej Czgéci zamodwienia
zaznaczono ilos¢ grup: ,, X gr.” Zamawiajacy oczekuje wykonanie wielokrotno$ci danego
szkolenia/kursu/wizyty :zgodnego z podang ilo$cig grup — przyktadowo zapis ,, (8 gr. 10 os*16h)”
oznacza wykonanie 8 szkolen dla grup 10 osobowych z ktorych kazde szkolenie trwa 16 h):
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Modul podnoszenia kompetencji studentow Wydzialu Nauk Ekonomiczno-Spolecznych
Cze¢s$¢ 2 - Zarzadzenie konfliktem interesow w $wietle Ustawy o dystrybucji ubezpieczen (4 gr. 10
0s* 16h)
Czeé¢ 11 - OCENA OPLACALNOSCI I RYZYKA PROJEKTOW INWESTYCYINYCH ORAZ
WYCENA SPOLEK ( 4 grupy 10 os*16h)
Czes¢ 13 - Microsoft Excel 2010 kurs zaawansowany (4 gr. 10 os *3 dni*8h)
Czes¢ 15 - VBA w MS Excel (4 gr. 6 os *3 dni*8h)
Cze¢s$¢ 16 - Wizyty studyjne u pracodawcow (8 wizyt* 10 osob)
Cze$¢ 18 - Akademia Ubezpieczen (10 spotkan gr. 10 os *6 h)
Cze¢s$¢ 21 - Zarzadzanie magazynem (4 spotkania*6h gr. 8 os)
Modul Podnoszenia kompetencji studentow Wydzialu Nauk o Zdrowiu
Czes$¢ 27 - Lacznos¢ i komunikacja w ratownictwie (4 gr. 10 os*8h)
Czes¢ 29 - Psychologia w ratownictwie (4 gr. 10 0s*8h)
Czgs¢ 31 - Transport pacjenta urazowego w trudnym terenie (4 gr. 10 0s*8h)
Czes¢ 32 - Organizacja pomocy w wypadkach masowych i katastrofach (4 gr. 10 os*16h)
Cze$¢ 34 - Warsztaty TRIAGE i1 Rescue Task Force (RTF) 6 warsztatow * 16h gr. 10 osob.
Cze$¢ 35 - Komunikacja i wspotpraca w zespole terapeutycznym (6 warsztatow 10 os*16h)
Czes$¢ 36 - Wizyty studyjne w GOPR/TOPR/WOPR (4 wizyty * 20 osob/wizyta) co najmniej po
jednej wizycie w GOPR, TOPR, WOPR
Modul Podnoszenia kompetencji dydaktycznych kadry PSW
Czgsc¢ 45 - Design thinking (1 gr. 10 os. 32h)
Cze$¢ 46 - Neurodydaktyka nauczanie przyjazne moézgowi. Zastosowanie neurodydaktyki w
praktyce. Modele kreatywnego myslenia (2 gr. 8 os *16h)
Czeg$¢ 53 - Warsztaty z zakresu Wykorzystania elementow statystyki w warsztacie nauczyciela
akademickiego (1 gr. x 10 os., 16h)
Modul Podnoszenia kompetencji zarzadczych i informatycznych kadr administracyjnych i
zarzadzajacych PSW
Cze$¢ 58 - Doskonalenia procesu zarzadzania w oparciu o metodologiec MBTTI (4 osoby)
Cze$¢ 59 - Zarzadzanie finansami (4 osoby)
Czgé¢ 61 - Obstuga cudzoziemcow na studiach wyzszych (3 gr. 4 os*8h)
Cze$¢ 62 - Komunikacja migdzykulturowa uczelni (3 gr. 4 os*8h)
Czes$¢ 63 - Internacjonalizacja w szkole wyzszej (1 gr. 4 os*8h)
Czg$¢ 64 - Praktyczne aspekty stosowania RODO w szkotach wyzszych (1 gr. 12 os * 16h)
Czes$¢ 66 - Szkolenie z zakresu obstugi systemow MS Office 10 osob
Wszystkie Czgéci zamowienia koncza si¢ wystawieniem stosownego Certyfikatu, ktorego wzor wraz
Z oznaczeniami Projektowymi musi zosta¢ zatwierdzony przez Zamawiajagcego — Zamawiajacy
udostepni  odpowiednie znaki graficzne 1 treSci ktoére musza si¢ znalez¢é na Certyfikacie
ukonczenia/odbycia szkolen/kursow/wizyt.
3. Zamawiajacy umozliwia skladanie ofert czgsciowych. Oferent moze zlozy¢ ofert¢ na jedng lub kilka
czes$ci, biorae pod uwage, kwalifikacje niezbedne do wykonywania poszczegdlnych czesci.
Zajegcia beda prowadzone w jezyku polskim.
Wykonawca musi posiada¢ min. udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki
bedacej przedmiotem Zapytania lub dysponowac osobami spelniajagcymi warunki opisane w
zalacznik nr 5 do Zapytania
6. Zamawiajacy planuje realizacje szkolen/kurséw/wizyt w podziale na 24 Czesci (ilo$¢ edycji danego
szkolenia w konkretnej Czgsci zapytania determinuje podana ilo$¢ grup lub jesli nie wskazano ilo$ci
grup, liczba wuczestnikow 1 mozliwosci Oferenta aby prawidlowo przeprowadzi¢ dane
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szkolenie/kurs/wizyt¢ zgodnie z zapisami okreslonymi w zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Planowany harmonogram realizacji kazdej Cz¢$ci zamoOwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesunigcia planowanego terminu rozpoczecia,
jak réwniez zwickszenia lub zmniejszane planowanej ilosci szkolen/kursow/wizyt.

7. Szkolenia/kursy/wizyty beda realizowane przez osoby, ktore posiadajg kwalifikacje okreslone
przepisami prawa oraz wymagane W ramach obowigzujacych programéw szkolen (jesli dotyczy).

8. Zamawiajacy wymaga aby szkolenia/kursy odbywaty si¢ w siedzibie zamawiajacego w Kwidzynie.
Zamawiajgcy udostepni sale wyktadowe (z zapleczem sanitarnym) mieszczace co najmniej 16 osob
wyposazone w stoty, krzesta, rzutnik multimedialny wraz z komputerem i tablica sucho $cieralna.
Zamawiajacy dysponuje rowniez 14 laptopami do wykorzystania w trakcie szkolen/kursow ktore
wymagaja korzystania ze sprzetu komputerowego przez uczestnikow. Wizyty (dotyczy Czesci 16 |
Czesci 36) z racji wyjazdowego charakteru mogg si¢ odbywac na terenie Polski (Oferent pokrywa
koszty dojazdu z pod siedziby Zamawiajacego tam i z powrotem).

9. W zalezno$ci od preferencji i mozliwosci grupy szkoleniowej zajecia odbywac si¢ maja w piatKi
i/lub soboty i/lub niedziele i/lub w dni powszednie.

10. Ztozona oferta powinna zawieraC, co najmniej imi¢ i nazwisko lub nazwg i1 adres Oferenta
(Wykonawcy), opis nawigzujacy do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, warto$¢ oferty, termin
waznosci oferty (30 dni od dnia zakonczenia sktadania ofert). Wskazane jest, aby oferta zawierata
takze inne informacje niezb¢dne do jej oceny z punktu widzenia kryteriow wskazanych w Zapytaniu.

11. Oferta bezwzglednie powinna by¢ ztozona wg wzoru — zalacznik nr 1.

12. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczgcig Oferenta, posiada¢ dat¢ sporzadzenia oraz powinna by¢
podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Oferenta.

13. Postgpowanie dotyczy wyboru jednego lub kilku Wykonawcow.

14. Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamodwienia okre§lonego dla jednej czgsci
zostang odrzucone.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji poszczegolnych czg¢sci w ramach oddzielnych
umow.

II1. Opis warunkow zmiany umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zaméwien uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, zgodnych z
przedmiotem zamowienia podstawowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamoéwien dodatkowych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbgdnych
do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamowienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamoOwienia jezeli nie zostanie
zrekrutowana ~ zaplanowana  liczba  uczestnikOw/uczestniczek  projektu  na  poszczegodlne
szkolenia/kursy/wizyty.
4. Zamawiajacy zastrzega, ze zwickszenie lub zmniejszenie zakresu zamoéwienia nie stanowi podstawy do
roszczen Wykonawcy.
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IV. Wymagania i obowigzki wobec Oferenta:

1.

2.

a)

b)

Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskaza¢ z imienia 1
nazwiska osoby, ktore w jego imieniu poprowadza szkolenia/kursy/wizyty.
Do prowadzenia szkolen/kursow/wizyt Wykonawca powinien dysponowa¢ zespotem o
minimalnym sktadzie, chyba, ze zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego naktada
dodatkowe wymogi dla personelu Oferenta :
dla wszystkich Czgéci zamowienia z wylaczeniem Czesci nr 16, 36- 1 instruktor/trener, ktory w
okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert przeprowadzil minimum 50 godzin
szkoleniowych w zakresie tematycznym analogicznym jak opisano w zalgczniku nr 5 do
zapytania ofertowego dla uczestnikow jak podano w nazwach modutéw (z uwzglednieniem
réwnowaznos$ci student=osoba dorosta) oraz przeprowadzit min. 3 edycje szkolen z zakresu na
ktory sktadana jest oferta.
dla Cze$ci zamowienia nr 16, 36 Oferent przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert odpowiednio co najmniej 2 wizyty studyjne.

3. Oferent jest zobowigzany do zapoznania si¢ z treScig zalacznika nr 3 i zlozenia stosownego
o$wiadczenia.

4. Zamawiajacy zapewnia sale dydaktyczng w swojej siedzibie wraz z cateringiem dla uczestnikow w
czasie kursOw/szkolen. Zamawiajacy udostepni sale wykltadowe (z zapleczem sanitarnym)
mieszczace co najmniej 16 osob wyposazone w stoty, krzesla, rzutnik multimedialny wraz z
komputerem 1 tablica sucho $cieralng. Zamawiajacy dysponuje réwniez 14 laptopami do
wykorzystania w trakcie szkolefn/kursow ktére wymagaja korzystania ze sprzetu komputerowego
przez uczestnikow.

5. Wykladowca/prowadzacy szkolenie/staz zobowigzany jest do:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

)
K)

1)

przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z zatwierdzonym programem,

opracowania materiatow dydaktycznych oraz przekazania ich Zamawiajacemu do akceptacji
najpozniej na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych,

opracowania zadan przeznaczonych do realizacji w ramach samoksztalcenia oraz wskazania
odpowiedniej literatury 1 innych zrodetl utatwiajacych samoksztalcenie,

wykorzystywania w procesie dydaktycznym aktywizujagcych metod nauczania, pomocy
naukowych oraz nowoczesnych srodkéw dydaktycznych,

zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzetelne przygotowanie i
przekazanie tresci dydaktycznych,

aktualizowania tre$ci programowych oraz prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z programem w zakresie
merytorycznym i metodycznym,

przedstawienia wymagan i kryteriow zaliczenia materialu nauczania,

prowadzenia kontrolnych oraz koncowych prac zaliczeniowych, stosownie do wymogow
programu nauczania,

prowadzenia dziennika zaj¢¢: sprawdzanie listy obecnosci, wpisywanie tematow realizowanych
zaje¢ wedlug wzordéw przekazanych/zatwierdzonych przez Zamawiajacego,

oznaczenia miejsca prowadzenia zaj¢¢ informacja o realizowaniu szkolen/kursow/wizyt w
ramach projektu dofinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej,

informowania Zamawiajacego w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach 1
trudnosciach w realizacji zadania,

przekazania Zamawiajacemu oryginalow dokumentow ze szkolen 1 kursow,

m) terminowej realizacji powierzonego zadania,
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n) prowadzenia miesi¢cznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych na rzecz projektu oraz
pozostatej aktywnosci zawodowej - zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, taczne zaangazowanie zawodowe
osoby sktadajacej oferte, w realizacj¢ wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych 1 FS oraz dzialan finansowanych z innych zrodel, w tym s$rodkow wiasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie (nie dotyczy
wykonawstwa przez podmioty oddelegowujace osoby).

V. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

1.

3.

4.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przedmiotowej ustugi na potrzeby szkolen 1 kurséw w
okresie: od dnia podpisania umowy do dnia 2021-07-31 dla szkolefn/kursow w modutach dla kadry
dydaktycznej, administracyjnej i zarzadczej PSW; od dnia podpisania umowy do dnia 2023-03-31
dla szkolef/kursow w modutach dla studentow.

Zajecia dydaktyczne szkolef/kursow/wizyt beda si¢ odbywac¢ od lutego 2021 r. do marca 2023 r. z
wylaczeniem modutow opisanych w pkt. 1 niniejszego rozdziatu O ostatecznym wyborze terminow
zaje¢ dydaktycznych decyduje Zamawiajacy o czym z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem
informuje Wykonawcg.

Planowany harmonogram poszczegolnych edycji szkolen/kursoéw/wizyt, okresla zatgcznik nr 2 do
zapytania.

Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo pomorskie dla zaje¢ odbywajacych sie w siedzibie
Zamawiajacego, cata Polska w pozostatym zakresie.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:

1.

2.

P w

N O

Akceptuja tre$¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Spetniajg warunki opisane w pkt. ,,Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia” niniejszego zapytania
I Zatgcznik nr 5 zapytania ofertowego

Posiadajg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych (zat. nr 3)
Posiadajag niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia (zal. nr 3).

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia (zal. nr 3)
Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym (zat. nr 3)

Spetniaja warunki opisane w rozdziale ,,Wymagania i obowigzki wobec Oferenta”

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumentacj¢ potwierdzajacag wyksztatcenie i
doswiadczenie oferenta lub oséb oddelegowanych w imieniu Oferenta do realizacji zaj¢¢, w tym
zwlaszcza, dyplomy, certyfikaty, referencje. W razie nieudostepnienia Zamawiajagcemu ww.
dokumentéw oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu.

VI1I1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe.

a. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych.
b. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrany przez siebie rodzaj szkolen/kursow/wizyt
(Czes$¢ zamowienia).
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Oferta oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wilasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to takim przypadku do oferty
nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong kopi¢ stosownego petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.

Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

. Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Oferta musi zosta¢ ztozona w jezyku polskim.
Podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty ZUS

. Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji
jego zlozenia w terminie krotszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazna
najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni postgpowanie dla danej Czesci zamowienia.

2. Sposob ztozenia oferty

a.

b.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ poczta tradycyjna, kurierem, osobiScie, za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci lub poczta elektroniczna.
Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecia i/lub podpisem Wykonawcy, posiada¢ datg
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu
Wykonawcy. Zaltaczniki przygotowane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane we
wskazanych miejscach, pozostale strony zaparafowane przez osoby upowaznione do dziatania w
imieniu Wykonawcy.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
Oferta powinna przedstawiac:
- cen¢ brutto za przeprowadzenie catego szkolenia/stazu dla wszystkich osob w ramach danej
Cze$ci zamodwienia.

3. Elementy oferty.
Kompletna oferta powinna zawierac:

a.
b.

Wypetniony Formularz Oferty zatacznik nr 1

Wypehiony zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu i
braku powigzan kapitatowych 1 osobowych z Zamawiajagcym

Wypehiony zatacznik nr 4 — liczba przepracowanych godzin dydaktycznych/liczba
zrealizowanych wizyt studyjnych.
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d. Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej).

e. Pelnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z witasciwego rejestru lub
zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

f. Dokumenty — (CV Ilub inne pos$wiadczajace kwalifikacje) osoby wskazanej do realizacji
niniejszego zamowienia, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie -
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez Oferenta).

g. Zakres merytoryczny szkolenia/kursu/wizyty w Cze$ciach na ktére skladana jest oferta wraz z
opisem wykorzystywanego sprzetu (audio video i inne). W Cze$ciach gdzie nie wskazano
podzialu na grupy, Oferent jest zobowigzany do przedstawienia podzialu na grupy i sposobu
realizacji Czgsci zamowienia w ktorych nie wskazano ww. podziatu na grupy szkoleniowe.

Zapytanie  ofertowe ,,212021/Zintegrowana/Szkolenia”  znajduje si¢  na  stronie:

https://psw.kwidzyn.edu.pl/zapytania-ofertowe-integracja.html
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
VIII. Termin i miejsce skladania oferty:

1.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15.03.2021 r do godziny 16:00

- poczta tradycyjng, kurierem, lub osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, Oferta —
2/2021/Zintegrowana/Szkolenia” w Kancelarii siedziby Powislanskiej Szkoty Wyzszej ul. 11 Listopada
29, 82-500 Kwidzyn. Kancelaria czynna od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-16:00

- pocztg elektroniczng na adres:biuroprojektow@psw.kwidzyn.edu.pl, wpisujac w polu temat: ,,Oferta —
2/2021/Zintegrowana/Szkolenia” przesytajac w zataczeniu skany dokumentéow podpisanych zgodnie z
instrukcja zawartg w niniejszym zapytaniu (nie zwalnia to Oferenta z dostarczenia wersji papierowej do
dnia zakonczenia terminu waznosci oferty, brak wersji papierowej wyklucza mozliwo$¢ podpisania
umowy).

- za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (zasady dotyczace wersji papierowej oferty identyczne jak
przy sktadaniu oferty pocztg elektroniczng.

2.

S e

O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Powislanskiej Szkoty Wyzszej
ul. 11 Listopada 29, 82-500 Kwidzyn.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcy bez jej otwierania.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ ofertg.

Oferty nalezy sktada¢ wylacznie na zatagczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

IX. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium ngggﬁf:\:\?e Maksymalna liczba punktow, jakie moze
pkryt erium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena ushugi 100% 100 pkt
[C](Kryterium)

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).
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Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez

podzielenie ceny najtanszej oferty przez cen¢ oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby
przez wagge kryterium, ktorg ustalono na 100 wg wzoru:

C =(Cmin/ Cb) x 100 pkt

gdzie:

C — liczba punktoéw oferty wynikajgcych z kryterium ceny
Cmin — cena najtanszej oferty

Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow do uzyskania za kryterium cena - 100 pkt. Przez ,,cene oferty” rozumie si¢
,»cene brutto”.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Przyjmuje sig, ze 1% =1 pkt.
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢é 100 pkt. (C). Liczba punktow wynikajgca
z dzialan matematycznych bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.
X. Informacje dotyczace wyboru oferty:
1. Oceny ofert dokona Komisja.
2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy lub Wykonawcom, ktorzy zaoferowali najkorzystniejsza
oferte z zgodnie z powyzszymi kryteriami wyboru ofert.
3. O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty.
4. W przypadku nie wybrania Wykonawcoéw (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
5. Zamawiajacy wybor ofert zamiesci na stronie internetowej projektu:
https://psw.kwidzyn.edu.pl/zapytania-ofertowe-integracja.html :
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
6. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania ktorejkolwiek z
ofert.
XI. Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego

2. zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

3. bedzie zawierala razaco niska cene,

4. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5. wystapia powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym.

XII. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub postgpowanie obarczone jest
wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej
przyczyny niezaleznej od Zamawiajacego.
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2. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia zostang przekazane Wykonawcy niezwlocznie po dokonaniu wyboru
oferty

3. Umowa zostanie zawarta w terminie do 14 dni od zakonczenia postgpowania. O miejscu 1 terminie
podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Nie przewiduje si¢ procedury odwotawcze;j.

6. Zaptata za realizacje przedmiotu zamodwienia begdzie realizowana po kazdym prawidtowo
wykonanym przedmiocie zamowienia, na podstawie prawidlowo wystawionej | zaakceptowanej
przez Zamawiajacego faktury/rachunku, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia 1 zaakceptowania
przez Zamawiajacego faktury/rachunku wraz z protokotem odbioru. Platno$¢ bedzie realizowana
przelewem z rachunku Zamawiajacego na wskazany przez Wykonawceg rachunek bankowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu platno$ci wynagrodzenia w razie
op6znien zwigzanych z przekazaniem srodkéw finansowych przez Instytucj¢ Posredniczaca.

o

XIII. Zmiana, rozwigzanie umowy, kary umowne:

1. Zamawiajacy informuje, a Oferent akceptuje, ze w umowie beda znajdowaly si¢ m.in.
nastgpujace zapisy:

- Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kar¢ umowna za kazde naruszenie w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia brutto (okreslonego dla danej czgSci zamoéwienia). Za nienalezyte wykonanie
umowy, strony uznajag w szczegolnosci realizowanie szkolenia niezgodnie z programem ksztalcenia
zaakceptowanym przez Zamawiajacego.

- Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kar¢ umowna w wysoko$ci 20% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego warto$¢ umowy (okreslonego dla danej czeSci zamdwienia) w przypadku
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca.

- W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich potracenia z
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

- Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w
realizowaniu przez Wykonawceg czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

a) niewywigzywania si¢ z powierzonego zakresu obowiazkéw, w szczegdlnosci gdy
Wykonawca: realizuje zamoéwienie niezgodnie z obowigzujagcym programem ksztalcenia,
nierzetelnie prowadzi dokumentacj¢ szkolen/kursow/wizyt realizuje zamoOwienie niezgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem szkolenia/kursu/wizyty, nie informuje Zamawiajacego o
wystepujacych problemach i trudno$ciach w realizacji zadania, mogacych mie¢ wplyw na
prawidlowa realizacje szkolenia/kursu/wizyty.

b) nieprzedstawienie Zamawiajgcemu miesiecznej karty pracy, przedstawienie karty pracy
zawierajace] nieprawdziwe informacje, przekroczenie w dany miesigcu limitu 276 godzin
zaangazowania zawodowego (w realizacje wszystkich projektow z funduszy strukturalnych oraz
dzialan finansowanych z innych zrodet, w tym S$rodkéw wilasnych Zamawiajacego 1 innych
podmiotow).mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacj¢ szkolenia i stazu.
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C) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopelnienia przez Zamawiajacego wszelkich
formalnosci.
3. Zamoéwienie moze wykonywa¢ wylgcznie osoba wskazana przez Wykonawca 1 spelniajaca
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.
4, Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.
5. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajagcego w przypadku rozwigzania umowy o

dofinansowanie, jaka Zamawiajacy zawarl z Instytucjg Posredniczaca.
6. Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku:

a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zamoéwienia (w szczegdlnosci zmiany stawek podatku VAT). W takim
przypadku zmianie ulec moze takze ilosciowy zakres umowy (liczba szkolef/stazy).

b) wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu
zamoOwienia,

c) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,

d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wpltyng
negatywnie na realizacj¢ przedmiotu umowy oraz projektu,

e) wystapienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzsze;,
f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajacy zawrze z Instytucja Posredniczaca.
X1V Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO'\
informuje, Ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Powislanska Szkota Wyzsza w Kwidzynie
b) inspektor ochrony danych osobowych jest, dostepny pod adresem  e-mail:
rektorat@psw.kwidzyn.edu.pl

C) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o zamdOwienia zgodnie z procedura zasady konkurencyjnosci - nr
2/2021/Zintegrowana/Szkolenia.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp";

e) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy Projektu ;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
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udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zawarto$¢ dokumentacji postgpowania:

1) Zapytanie ofertowe.

2) Formularz oferty (zatacznik 1 do Zapytania ofertowego)

3) Harmonogram szkolen i stazy (zatgcznik 2 do Zapytania ofertowego)

4)Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (zatacznik 3 do Zapytania
ofertowego)

5) Doswiadczenie - liczba godzin dydaktycznych/liczba zrealizowanych wizyt studyjnych (zatacznik nr
4 do Zapytania ofertowego)

6) Uszczegotowiony opis przedmiotu zapytania (zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego)
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