Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/05/20. Rektora
Powislanskiej Szkoty Wyzszej z dnia 20 maja 2020 r.

PROCEDURA WEJSCIA/WYJSCIA I PORUSZANIA SIE TERENIE

POWISLANSKIEJ SZKOLY WYZSZEJ W OKRESIE PANDEMII COVID-19

Podstawy prawne:

1.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 maja 2020 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem SARS-COV-2 (Dz.U.20.861).
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 15 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania uczelni medycznych w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem SARS-COV-2 (Dz.U.2020.877).
Pismo nr EP.NE.743.64.2020 z dnia 12 maja 2020 r. z Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego dotyczace wymogdéw jakie powinny zosta¢ spetnione dla maksymalnego
bezpieczenstwa studentow, pracownikdéw uczestniczacych w zaje¢ciach laboratoryjnych.
Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z czgéciowym przywracaniem dzialtalnosci uczelni
z dnia 18 maja 2020 r.

Regulamin studiéw Powislanskiej Szkoty Wyzsze;.

Statut Powislanskiej Szkoty Wyzsze;j.

Wytyczne przed wejsciem do budynku Uczelni:

1. Przed wejSciem do wlasciwej siedziby Uczelni student/pracownik zobowigzany jest

zapozna¢ si¢ w punkcie informacyjnym PSW z niniejsza procedurg dotyczaca zasad

poruszania si¢ po obiekcie. Niniejsza procedura rowniez bedzie dostepna do zapoznania si¢

na stronie internetowej Uczelni oraz w WD.

2. Do budynku Uczelni moze wejs¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawdéw chorobowych

sugerujacych chorobe zakazng (zalacznik nr 1 - wykaz objawow choroby zakaznej, w tym

Covid-19). Kazda osoba przed wejsciem do siedziby Uczelni zobowigzana jest wypehic

ankiete epidemiologiczng — wzor ankiety dla studentow / dydaktykow stanowi zatgcznik nr

2a i 2b do procedury. Osoby z objawami powinny pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢

telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medycznej, ew. ze stacja sanitarno —



10.

II.

epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 11 W i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
Do budynku nie moga wej$¢ studenci i nauczyciele oraz inni pracownicy, ktorzy sg chorzy,
przebywaja w domu z osobg odbywajacag kwarantann¢ lub izolacj¢ w warunkach
domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

Do budynku moga wejs¢ wytacznie osoby z ostong na usta i nos (maseczka jednorazowa
lub wielokrotnego uzytku, przytbica w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych

nie moga zakrywac ust 1 nosa maseczkg) oraz w rekawiczkach ochronnych.

. Zasada zakrywania ust i nosa obowigzuje na terenie calego obiektu, w ktorym odbywaja si¢

zajecia. Jesli z jakiego§ powodu ostona na nos i usta musi zosta¢ zdjeta (konieczno$¢
przedlozenia stosownego zaswiadczenia o niemozno$ci noszenia ostony) nalezy
przestrzega¢ bezwzglednie od 1,5 do 3 metrowego odstepu od innych osob.

Bezwzglednie zakazuje si¢ tworzenia skupisk ludzi przed wejsciem do budynku Uczelni.
W budynku Uczelni, w ktérym odbywaja si¢ zajecia nie powinny przebywaé osoby
postronne inne niz studenci i pracownicy.

Do budynku nalezy wchodzi¢ pojedynczo z zachowaniem od 1,5 do 3- metrowego odstgpu
od drugiej osoby.

Przy wejsciu na hol gtéwny do budynku Uczelni nakazuje si¢ zdezynfekowac dionie
w wyznaczonym punkcie dezynfekcji, zgodnie z instrukcja.

Powyzsze wytyczne nalezy bezwzglednie stosowaé przy kazdorazowym opuszczeniu

budynku i ponownym wejsciu do niego.

Wytyczne po przekroczeniu wejscia gléwnego do budynku:

. Kazda osoba, ktora przekroczy wejscie gtowne budynku zostanie poddana pomiarowi

temperatury w wyznaczonym miejscu przy Punkcie Informacyjnym PSW.

Osoba, u ktorej pomiar wskaze temperature wyzsza niz norma, zostanie odizolowana
W wyznaczone miejsce zapewniajace minimum 2 metry odleglto$ci od innych oséb.

W przypadku, kiedy stan zdrowia nie wymaga pomocy PRM osoba ta powinna uda¢ si¢
do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ tam i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.
W sytuacji kiedy stan zdrowia wymaga pomocy PRM nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe, celem przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistniatej sytuacji
niezwlocznie poinformowa¢ wlasciwa powiatowa stacj¢ sanitarno — epidemiologiczna,

ktora przeprowadzi wstepny wywiad epidemiologiczny.



5. Do punktu informacyjnego Uczelni moze podejs¢ wytacznie jedna osoba. Pozostate osoby
oczekuja w kolejce do punktu w wyznaczonych miejscach.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2 i 5 rozdzialu I, nalezy przedklada¢ w Punkcie
Informacyjnym.

7. W gtownym holu zostalty zamontowane dozowniki z ptynem dezynfekujacym, z ktorego
nalezy bezwzglednie skorzysta¢ aby uda¢ sie na pietra budynku.

8. Ponadto na kazdym holu umiejscowione sg punkty dezynfekcji rak. Nakazuje si¢ czeste
korzystanie z nich jak réwniez stosowanie rekawic ochronnych.

9. Zakazuje si¢ na korytarzach tworzenia grup/skupisk 1 zachowanie bezpiecznej odleglosci.

III.  Osoby biorace udzial w zajeciach:

1. Analogicznie do pkt. 2 rozdzialu I na zajecia moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa, bez
objawdéw chorobowych sugerujacych chorobg zakazna.

2. W pomieszczeniu, w ktérym odbywaja si¢ zaj¢cia nie powinny przebywac osoby postronne
inne niz studenci i pracownicy.

3. Na zajecia nie powinno si¢ przynosi¢ zbednych rzeczy, w tym telefonéw komérkowych.

4. Przed wejSciem na sale ¢wiczen pielggniarskich obowiazujg zasady zachowania higieny
zgodnie z zalecanymi procedurami.

5. Kazda osoba korzysta z wlasnych, o ile to mozliwe, przyborow/przedmiotow (stetoskop
etc.) niezb¢dnych do sprawnej i skutecznej realizacji zaje¢. Konieczna jest dezynfekcja
przedmiotow uzywanych wspolnie, jezeli nie sg to materiaty jednorazowe. Nie mozna
pozycza¢ przedmiotow innych uczestnikow zajec.

6. Na zajecia nalezy przynie$¢ wilasng butelke z napojem, a w ciggu dnia studenci moga jes¢
przyniesione przez siebie produkty, w przerwie migedzy zajeciami.

7. Osoby moga w czasie przerwy w zajeciach opusci¢ budynek (nalezy wowczas stosowac si¢
do zapiséw rozdziatu I 1 II), w ktorym zajecia si¢ odbywaja lub przebywac na jego terenie
jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen pozwalajagca na przestrzeganie dystansu
spotecznego, okreslonego przepisami prawa, wynoszacego od 1,5 do 2 metréw od drugiej

osoby.

IV.  Zasady bezpieczenstwa zwigzane z pomieszczeniami:

1. Kazda zmiana sali szkoleniowej /¢wiczeniowe] wiaze si¢ z dezynfekcja rak. Uczelnia

zapewnia dostep do punktu dezynfekcji rak na kazdej kondygnac;ji.



11.

12.

13.

14.

15.

Drzwi do sal oraz korytarzy, po ktorych poruszajg si¢ studenci/pracownicy dydaktyczni
beda otwarte przez wyznaczonego pracownika administracyjnego Uczelni.

Na kazdej sali zostanie umieszczony dwuj¢zyczny komunikat o dozwolonej maksymalnej
liczbie 0s6b mogacych przebywaé¢ w pomieszczeniu, komunikat rowniez bedzie dostepny
w WD. Klamki/uchwyty i powierzchnie, ktore moga by¢ dotykane beda regularnie
dezynfekowane.

Miejsce do siedzenia zostang wyznaczone w taki sposob, aby pomigdzy osobami

zachowany byt co najmniej od 1,5 do 3- metrowy odstep w kazdym kierunku.

. W kazdej sali zostanie oznaczone miejsce siedzgce oraz miejsce, ktorego nakazuje si¢ nie

zajmowac.

Jezeli zapewnienie odpowiedniej odleglosci pomigdzy studentami nie bedzie mozliwe
ze wzgledu na liczbe studentéw zostang grupy podzielone na mniejsze lub zapewni si¢ sale
odpowiednio wigksza, jesli to mozliwe.

W przypadku zaj¢¢ laboratoryjnych stanowiska pracy zostang zorganizowane w taki
sposob, aby zapewni¢ od 1,5 do 3 — metrowy odstep pomiedzy studentami lub zostanie
zmniejszona liczebnos$¢ grupy.

Pomieszczenia dydaktyczne powinny by¢ regularnie wietrzone w tym, przed zajeciami, nie
rzadziej niz co godzing w trakcie zajec.

Przy toaletach zostang umieszczone stosownie oznakowane pojemniki na zuzyte maseczki
1 rekawiczki. Uczelnia zadba o prawidlowg dezynfekcje toalet, w tym zobowigzata
pracownika utrzymania czystosci do regularnej (co godzing) kontroli sanitariatoéw
z obowigzkiem stosownego zapisu na tablicy kontrolne;.

W pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych wywieszone sa instrukcje (pol.-ang.)
prawidtowego mycia rgk oraz ich prawidlowej dezynfekcji. Ponadto kazdy pomieszczenie
zostanie oznakowane o maksymalnej liczbie osob przebywajacych w jednym czasie.
Uczelnia zapewnia monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystos$ci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikow $wiatta, klawiatur, myszek,
uchwytow, poreczy, krzesel, parapetow 1 innych powierzchni ptaskich.

Miejsca siedzace 1 powierzchnie dotykowe w salach wyktadowych/ ¢wiczeniowych beda
poddawane czestej dezynfekc;ji.

Kazdy uzywany sprzet, w tym sprzet do realizacji zajg¢ praktycznych w salach ¢wiczen
medycznych (np. stetoskopy), w tym osobisty studentow, powinien by¢ dezynfekowany

przed rozpoczeciem i1 po zakonczeniu zajec.



16.

17.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen producenta. Wazne jest
Sciste przestrzeganie czasu niezbe¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen.
W odniesieniu do pkt. 2 rozdziatu II Uczelnia wyznaczy i przygotuje miejsce (Wyposazone
m.in. w $rodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna

odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenie objawdéw chorobowych.

Zasady bezpieczenstwa korzystania z poszczegolnych dzialow administracji

Uczelni:

. W przypadku koniecznosci osobistego kontaktu z pracownikiem administracyjnym

Uczelni, zaleca si¢ wczes$niejszy kontakt telefoniczny/e-mailowy/ poprzez WD w celu
ustalenia formy zatatwienia sprawy.

W przypadku koniecznos$ci przestania dokumentacji, Uczelnia przyjmuje za wystarczajace
uwierzytelnienie wykorzystanie adresu mailowego rejestrowanego w domenie uczelniane;.
W przypadku koniecznosci ztozenia oryginatu dokumentu, zaleca si¢ przestanie dokumentu
podpisanego podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym poprzez skrzynke
nadawczg E-puap bez wymogu przestania dokumentu podpisanego wtasnorgcznie.

W przypadku kiedy kontakt osobisty z pracownikiem administracyjnym Uczelni uznany
zostanie za konieczny, osoba ta zobowigzana jest do zachowania wszelkich $rodkow
ostroznosci wskazanych w rozdziale I.

Wprowadza si¢ obowigzkowy rejestr osob wchodzacych do siedziby Uczelni.

W  pomieszczeniu administracyjnym Uczelni moze przebywaé wytacznie jedna
zainteresowana osoba. Nie nalezy przekracza¢ strefy oddzielonej pleksi, a dokumenty
zostawia¢ w pojemnikach na dokumenty, dokumenty przekazywane do dziekanatu powinny
by¢ uprzednio dezynfekowane (zostang poddane kwarantannie 24h).

W  okresie pandemii ustala si¢ nowe godziny otwarcia poszczegdlnych dziatow
administracyjnych Uczelni dla studentow (piatki po potudniu / soboty / niedziele w

terminach zjazdow), wg ponizszego schematu:

a) Dziekanat:
e Piatki-mgr Aleksander Pietuszynski, lic. Mariola Mantey-Lewkowicz, Beata
Szaflik, Monika Goska- wg harmonogramu,
e Soboty- mgr Aleksander Pietuszynski, lic. Mariola Mantey-Lewkowicz, Beata

Szaflik, Monika Goska- wg harmonogramu,



e Niedziele- mgr Aleksander Pietuszynski, lic. Mariola Mantey-Lewkowicz, Beata
Szaflik, Monika Goska- wg harmonogramu.
b) Kwestura:
e Piatki-Justyna Muchowska-Jastrzab, Jolanta Rospierska- wg harmonogramu,
e Soboty- Justyna Muchowska-Jastrzab, Jolanta Rospierska- wg harmonogramu.
¢) Kancelaria:
e Piatki- Anna Balicka,
e Soboty- mgr Natalia Parus.
d) Rektorat:
e Poniedzialki- dr Katarzyna Strzata-Osuch, Prorektor ds. rozwoju 1 wspotpracy,
e Piatki- prof.-dr hab. Krystyna Strzata, Rektor PSW,
e Soboty- dr Beata Pawlowska, Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich.



L.p.

Nazwa dzialu

Dni tygodnia

Pn

Wt

Sr

Cz

Pt

Sb

Nd

Dziekanat

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00
17:00-18:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

8:00-9.00
10:00-11:00

Kwestura

8:00-9:00
10:00-11:00
12:00-13:00
14:00-15:00

8:00-9:00
10:00-11:00
12:00-13:00
14:00-15:00

8:00-9:00
10:00-11:00
12:00-13:00
14:00-15:00

8:00-9:00
10:00-11:00
12:00-13:00
14:00-15:00

10:00-11:00
12:00-13:00
14:00-15:00
16:00-17:00

9:00-10:00
11:00-12:00

Kancelaria

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

9:00-10:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00

11:00-12:00
13:00-14:00
15:00-16:00
17:00-18:00

9:00-10:00
11:00-12:00

Rektorat

9:00-10:00
11:00-12:00

10:00-11:00
12:00-13:00

9:00-10:00
11:00-12:00




7. Zaleca si¢ nie tworzenie kolejek do danego biura Uczelni, a w razie takiej potrzeby

zachowanie stosownej odleglosci, natomiast w przypadku Dziekanatu stosowanie si¢

do oznaczen.

VI

VII.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika lub studenta

przebywajacego na terenie Uczelni:

Jezeli uczestnik zaje¢ przejawia niepokojace objawy choroby zakaznej nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od zajeé, odizolowaé w przygotowanym do tego odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 1,5 m odleglosci
od innych oséb.

W przypadku wystgpienia u osoby prowadzacej zajecia niepokojacych objawdw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od pracy,
powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacje sanitarno — epidemiologiczng 1 stosowac si¢
scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 i 2 nalezy ustali¢ list¢ 0sob przebywajacych
w tym samym czasie w czeSci/czesciach obiektu, w ktorych przebywata osoba
podejrzana o zakazenie, co bedzie pomocne w prowadzeniu dochodzenia
epidemiologicznego przez Panstwowa Inspekcje Sanitarna.

Obszar, w ktoérym poruszata si¢ osoba z objawami choroby zakaznej, nalezy poddac
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty).

Uczelnia zobowigzuje si¢ stosowacé do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage

zaistnialy przypadek.

Zespol ds. monitorowania sytuacji epidemicznej w PSW

. Uczelnia powotuje zespdl, odpowiedzialny za oszacowanie i monitorowanie ryzyk

zwigzanych z funkcjonowaniem uczelni w okresie epidemii COVID-19, reagowanie
na ich wystgpienie oraz przeciwdzialanie im. Kluczowym celem zespolu jest
w pierwszym etapie stworzenie procedur dotyczacych funkcjonowania uczelni w okresie
epidemii, cigglosci dziatania w obliczu zmieniajacych si¢ okolicznosci zewngtrznych.
Zespot oszacuje ryzyka, ktére moga wystapic¢ na terenie uczelni w zwigzku z epidemia

COVID-19, stworzy procedury wewnetrzne 1 okre$li dziatania podejmowane



w przypadku wystapienia sytuacji niepozadanej, zwigzanej z funkcjonowaniem uczelni
w okresie epidemii, a takze okresli zasady przeciwdziatania zagrozeniom i raportowanie
zdarzen. Zespot powolany zostal na czas nieokreSlony i bedzie kontynuowac
funkcjonowanie przynajmniej przez rok po zakonczeniu epidemii w celu monitorowania
jej niekorzystnych nastepstw w funkcjonowaniu uczelni oraz podjeciu dziatan
w przypadku nawrotu epidemii. Istotnym zadaniem zespolu jest opracowanie zasad
stalego monitorowania funkcjonowania uczelni w tym: prowadzenia ksztalcenia (z
uwzglednieniem ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odlegtos¢), realizacji projektow europejskich, w tym projektow
mobilno$ciowych i funkcjonowania administracji.

. Zespo6t sktada si¢ z 0s6b odpowiedzialnych za:

1) dziatalno§¢ dydaktyczng uczelni (Rektor, Prorektor ds. dydaktycznych

1 studenckich),

2) dziatalno$¢ organizacyjno-administracyjng uczelni (Kanclerz, Kwestor, Radca

prawny Uczelni),

3) komunikacj¢ (Prorektor ds. rozwoju i wspdipracy, Kierownik dzialu promocji
1 rekrutacji),

4) organizacj¢ zycia studenckiego na obszarze uczelni (Prorektor ds. dydaktycznych
1 studenckich, Przewodniczacy samorzadu studenckiego),

5) infrastrukture techniczna, logistyke i aparature (Kanclerz, Informatyk),

6) bezpieczenstwo i higiene pracy (BHP-owiec).

. W kolejnych etapach dziatalnosci zespotu interwencyjnego realizowana bedzie cykliczna

analiza ryzyka, aktualizacja procedur wewnetrznych 1 ich dostosowywanie

do obowiazujacych przepisow krajowych oraz biezacej sytuacji epidemiologicznej

na terenie kraju.

prof. dr hab. Krystyna Strzata

T Al B

Rektor
Powislanskiej Szkoty Wyzszej



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/05/20.

Objawy chorobowe, ktore wskazywaé moga na zakazenie wirusem Covid 19:

Najczes$ciej wystepujace objawy:

goraczka
suchy kaszel
zmeczenie

Rzadziej wystepujace objawy:

bol migsni

bol gardta

biegunka

zapalenie spojowek

bol glowy

utrata smaku lub wechu

wysypka skorna lub przebarwienia palcow u rak i stop

Powazne objawy:

trudnosci w oddychaniu lub dusznosci
bol lub ucisk w klatce piersiowe;j
utrata mowy lub zdolnos$ci ruchowych

Rektora Powislanskiej Szkoty Wyzszej
z dnia 20 maja 2020 r.
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