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Kwidzyn, 16.03.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr 2/2022/Dostepna/Szkolenia

W zwiazku z realizacja projektu ,,Dostepna i bez barier Powislanska Szkola Wyzsza" w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020, wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach: Osi Priorytetowej: III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych, Powislanska Szkota Wyzsza z siedzibg w Kwidzynie oglasza wszczecie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z procedura zasady konkurencyjnosci na wytonienie
wykonawcow ushugi zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem Kkursu jezyka migowego dla kadry
Powislanskiej Szkoly Wyzszej.

Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-A094/19-00.
Okres realizacji projektu: od 01.12.2019 r. do 31.10.2023 r.

I. Dane Zamawiajacego

Powislanska Szkola Wyzsza
ul. 11 Listopada 29

82-500 Kwidzyn

NIP 581 17 22 066

REGON 191871175

tel. 55 615 13 72,

osoba do kontaktu: Daniel Osuch

adres mail: biuroprojektow@psw.kwidzyn.edu.pl

IT. Tryb udzielenia zamowienia

Wybdér wykonawcy zamoéwienia, stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania, bedzie dokonany zgodnie z
zasadami i procedurg ,,zasady konkurencyjno$ci” okreslonymi przez ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020” Ministra Inwestycji i Rozwoju, bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako ,ustawa Pzp”). Jednakze, w przypadku, gdy
Zamawiajacy odnosi si¢ do przepiséw ustawy Pzp, nalezy te przepisy stosowaé odpowiednio.

II1. Opis przedmiotu zamodéwienia

1. Przedmiotem zamo6wienia jest wylonienie Wykonawcow do przygotowania i przeprowadzenia
szkolenia/kursu jezyka migowego dla kadry administracyjnej Powislanskiej Szkoly Wyzszej w ramach
projektu pt. ,Dostepna i bez barier Powislanska Szkola Wyzsza”.

Wspolny Stownik zamowien CPV:
80000000-4 Ushugi edukacyjne i szkoleniowe
80580000-3 Oferowanie kursow jezykowych
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2. Zamawiang ustugg jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu dla kadry administracyjno-zarzadzajace;j
Powislanskiej Szkoty Wyzszej w nastgpujacym zakresie:

Kurs podstawowy z polskiego jezyka migowego dla kadry administracyjnej

(90 godz. dydaktycznych)

Szkolenie z zakresu polskiego jezyka migowego na poziomie Al dla pracownikéw administracji Powislanskiej
Szkolty Wyzszej:

A. Usluga przeprowadzenia kursu polskiego jezyka migowego:
Szkolenie obejmowac bedzie 90 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut). Szkolenie skierowane
do 2 pracownikdéw. W czas trwania szkolenia nie sa wliczone przerwy.
Poziom nauczania: Al- dostosowany do potrzeb 0sob z réznymi niepetnosprawnosciami.

Wykonawca, w przypadku prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, zobowiazany jest do przygotowania
nastepujacej dokumentacji: raport z wykonanych prac wraz z zatacznikami, dokumentacji z weryfikacji wiedzy,
kopii wydanych zaswiadczen/ certyfikatow oraz do przekazania/przestania ich Zamawiajagcemu w ciggu 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia szkolenia.

Harmonogram zajeé:
Szczegdlowy harmonogram zajg¢ bedzie dostosowany do preferencji uczestnikow. Szczegdétowy harmonogram
zostanie przedstawiony przez Zamawiajacego najpdzniej 10 dni roboczych przed rozpoczgciem zajec.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Metodyka ksztalcenia podczas szkolenia, forma prowadzenia merytorycznych spotkan, metody
przekazywania wiedzy dostosowane beda do potrzeb Zamawiajacego.

B. Przygotowanie programu oraz materialéw dydaktycznych.
Program powinien uwzglednia¢ ponizej wymagane tresci.
Program szkolenia bedzie obejmowal minimum wymagane ponizej tresci:
a) zajgcia praktyczne doskonalace komunikacje w Polskim Jgzyku Migowym;
b) zagadnienia zwigzane z niepetnosprawnoscig stuchowa;
C) stownictwo stosowane w srodowisku akademickim.

Materialy dydaktyczne (dopuszczalna wersja elektroniczna):

Wykonawca zapewni na wlasno$¢ wszystkim uczestnikom szkolenia niezbedne materiaty dydaktyczne. Wykonawca
przekaze materiaty dydaktyczne kazdemu z uczestnikow szkolenia najpozniej w dniu rozpoczecia zaje¢ oraz 1
egzemplarz materiatoéw dydaktycznych Zamawiajacemu w wersji elektroniczneyj.

C. Przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci (walidacja kompetencji) nabytych przez
uczestnikow. Sprawdzenie wiedzy i umiej¢tnosci po zakonczeniu zajg¢ odbedzie si¢ poprzez przeprowadzanie
testu/zaliczenia koncowego lub zaliczen/testow czastkowych. Po sprawdzeniu wiedzy, jezeli uczestnik nabyt
kompetencje winien on otrzyma¢ od Wykonawcy formalny dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji
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(zaswiadczenie lub rownowazny dokument). Zamawiajacy wymaga, aby za§wiadczenia byly wydrukowane w dwdch
egzemplarzach ,,Oryginal i Kopia” (Oryginat dla Uczestnika i kopia dla Zamawiajacego).

3. Informacje ogélne:
3.1. W szkoleniw/kursie beda uczestniczyly 2 osoby.
3.2. Nie mozna wprowadza¢ na szkolenia dodatkowych 0sob niebgdacych uczestnikami projektu.

3.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji czgsci lub caloéci szkolenia w sposob zdalny (on-line), z
wykorzystaniem - elektronicznych $rodkow komunikacji (Internet), platform e-learningowych lub narzedzi do
pracy/ komunikacji ,,na odlegto$¢” z uwzglednieniem wymagan wynikajacych z e-learningowej formy realizacji
szkolen. Narzedzia do ewentualnej realizacji czesci lub catosci szkolenia w sposob zdalny (on-line), zapewnione
zostang przez Wykonawce i koszty te winny by¢ uwzglednione w ryczaltowej wycenie ofertowej. Ostateczng
decyzje o realizacji szkolenia w sposob zdalny (on-line) podejmuje Zamawiajacy w oparciu o biezace
ograniczenia i wymagania wynikajgce z sytuacji epidemicznej zwigzanej z SARS-COV-2 / COVID-19 a
Wykonawca zobowigzany jest dostosowac¢ si¢ do stosownych decyzji.

3.4. Realizacja ustugi nastapi zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Zamawiajacego i uzgodnionym z
Wykonawca po zawarciu umowy. Harmonogram dziatan zostanie przestany Wykonawcy pocztg elektroniczng w
terminie nie krotszym niz 10 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolenia.

3.5. Szkolenie powinno si¢ odbywaé¢ w godzinach pomi¢dzy 08.00 a 16.00, w dni od poniedziatku do piatku. Godziny
szkolen powinny by¢ dostosowane do uczestnikow i wyktadowce, tak by utatwi¢ godzenie zycia zawodowedo i
rodzinnego.

3.6. Migjsce realizacji szkolen zapewnia Zamawiajacy (siedziba PSW w Kwidzynie, ul. 11 Listopada 29, 82-500
Kwidzyn).

3.7. Za rekrutacje uczestnikow szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

3.8. Zamawiajacy dostarczy liste uczestnikow szkolenia skierowanych na szkolenie w terminie do 5 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

3.9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dziennika szkolenia oraz przeprowadzenia wsrdd uczestnikow
szkolenia ankiet ex ante oraz ex post. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do zebrania podpisow uczestnikow
na wersji papierowej tych dokumentéw oraz dostarczenia ich oryginalow do Zamawiajacego w terminie do 10
dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

3.10. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajagcego o niezgloszeniu si¢
uczestnika na szkolenie, przerwaniu udziatu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz w innych sytuacjach, ktoére maja
wplyw na ewentualne niezrealizowanie umowy.

3.11. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom upowaznionym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji szkolenia, w tym w szczegodlnosci ich przebiegu, tresci,
wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt monitorujacych.

IV. Oferty czeSciowe, wariantowe i uzupelniajace

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamowien uzupeliajgcych, w wysokosSci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okre§lonej w umowie zawartej z wykonawca, zgodnych z
przedmiotem zamowienia podstawowego.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze zwigkszenie lub zmniejszenie zakresu zamdwienia nie stanowi podstawy do roszczen

Wykonawcy.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje zamdwien uzupelniajacych bedzie okreslone w odrgbnej umowie

zawartej z Zamawiajagcym, ktdra obejmowac bedzie zakres i warunki realizacji zamowienia. Wykonawca nie bedzie

dochodzit roszczen odszkodowawczych z tytutu zmiany zakresu zaméwienia dokonanej na podstawie ust. 4 powyzej.

V. Termin wykonania zamowienia
Wykonaweca zrealizuje zamowienie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 pazdziernika 2023 r.

V1. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu w
okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy, na podstawie okolicznosci o ktorych mowa w art. 24 ust. 5
pkt 1) oraz pkt 8) ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcow powigzanych z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Wykonawca a
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji; o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat
okreslony przez 1Z PO;

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. Warunki udzialu w post¢gpowaniu
1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujgce warunki:

1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania.

1.2 Znajdujacych si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

1.3 Posiadania pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z peni praw publicznych.

1.4 Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia — Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje (lub bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamowienia)
przynajmniej jedng osobg posiadajaca certyfikaty uprawniajace do przeprowadzenia kursow z zakresu Polskiego
Jezyka Migowego oraz minimalne do$wiadczenie w realizacji szkolen z zakresu jezyka migowego (w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin skladania oferty), ktoéra przeprowadzita minimum 90 godzin
szkoleniowych w zakresie jezyka migowego.
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W celu potwierdzenia spetnienia w/w warunku Wykonawca przedlozy wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, w szczegolnosci
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacje¢ o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzdér wykazu stanowi Zalacznik nr 2 do dokumentacji.

Zamawiajacy ma prawo przed podpisaniem umowy — pod rygorem odstgpienia od zawarcia umowy z winy
Wykonawcy - zazada¢ od Wykonawcy wgladu do oryginatow dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i
kwalifikacje kadry wskazanej w Zalaczniku nr 2.

2. Po podpisaniu umowy z Wykonawca nie begdzie mozliwe dokonywanie przez Wykonawcg zmiany dotyczacej
osoOb, ktére beda wykonywaly zamowienie bez pisemnej zgody Zamawiajacego. Zamiana moze nastapic¢ tylko w
uzasadnionym przypadku i pod warunkiem, ze nowa osoba spetnia wymogi opisane w pkt. 1.4.

3. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spetnia — nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegoélnionych w rozdziale VIII niniejszej
specyfikacji. Z tresci zalaczonych dokumentow musi jednoznacznie wynika¢, iz wyzej wymienione warunki
Wykonaweca spetnil. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji ww. dokumentow.

4. Niespetienie ktoregokolwiek z warunkow udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania, a tym samym uznaniem ztozonej przez niego oferty za odrzucona.

VIII. Wykaz o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia

1. Wykaz o$wiadczen i dokumentoéw sktadanych przez Wykonawce wraz z oferta w celu potwierdzenia, ze nie
podlega on wykluczeniu:

a) Aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) wypis z KRS lub CEIDG lub inny dokument zaswiadczajacy, ze osoba
podpisujaca oferte jest uprawniona do reprezentacji wykonawcy, oraz ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogltoszono upadiosci — nie dotyczy osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

b) Wykaz 0s6b - w celu potwierdzenia spetnienia w/w warunku opisanego w pkt. 1.4 rozdziatu VII - ktére beda
Uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi, wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania.

C) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, na podstawie przestanek okreslonych w pkt.
3 rozdziatu VI dokumentacji. Wzdr o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do zapytania.

d) W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie: pelnomocnictwo dla
reprezentanta z okresleniem zakresu pelnomocnictwa oraz wymagane w dokumentacji o$wiadczenia kazdego z
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze: osoba podpisujaca ofertg jest uprawniona do reprezentacji wykonawcy,
oraz ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci. Terminy wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.
Upowaznienie 0so6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej), to do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo (oryginat lub poswiadczona przez Wykonawce kopia).
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3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.
4. Zalaczniki do oferty nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginalem,

czytelnie podpisane, ze wskazaniem funkcji oraz opatrzone aktualng data. Poswiadczenia za zgodno$¢
dokonuje osoba upowazniona, ktéra podpisuje oferte.

5. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegolnosSci
sktadanie ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, oraz oswiadczen odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem poczty elektroniczne;j,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, kuriera lub poprzez pelnomocnika.

3. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, ze pismo
wystane przez Zamawiajacego na adres mailowy podany przez Wykonawce zostatlo mu dorgczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre§cig pisma.

6. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powolywaé si¢ na oznaczenie postepowania
nadane przez Zamawiajacego, tj. 2/2022/Dostepna/Szkolenia.

X. Wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego, w formie pisemnej
lub poczta elektroniczng.

2. Zamawiajacy zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego
wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert.

3. Jesli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat po uptywie ww. terminu lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy opublikuje, bez ujawnienia zroédta zapytania oraz udostepni na
stronie internetowej: https://psw.kwidzyn.edu.pl/dostepna-zapytania-ofertowe.html.

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié tresc
Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci ogloszenia udostepni na stronie internetowe;.

6. Zamawiajgcy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Zapytania ofertowego
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
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7. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na Kkierowane do

Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

8. Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Pan Daniel Osuch — Kierownik Biura Projektow.

XI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferta: wynosi 30 dni liczac od daty otwarcia ofert.
2. Wykonawca w porozumieniu lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

XI1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

7.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg, ktora bedzie zawierac propozycje wykonania calego zamowienia. Zlozenie
wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferte nalezy zlozy¢ poczta tradycyjna, kurierem, osobiScie, poczta elektroniczng lub za poSrednictwem
bazy konkurencyjnosci.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Oferta powinna posiada¢ date sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w
imieniu Oferenta.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie
wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci,
co do jej prawdziwosci.

Oferta powinna przedstawia¢:

-ceny brutto wyrazone w zlotych polskich (PLN), w tym:

a) Podane w ofercie ceny (brutto) musza uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okre$lone w
Zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia. Podana cena jest ceng brutto, co
oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty ZUS.

b) Przy wyliczaniu poszczegolnych wartosci nalezy ograniczy¢ si¢ do dwoch miejsc po przecinku na kazdym
etapie wyliczenia ceny.

c) Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorych §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Elementy oferty. Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Wypehliony Formularz Oferty stanowiacy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

b) Wypehiony zatacznik nr 2 — Wykaz osob.

c) Wypehiony zatgcznik nr 3— O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

d) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru lub za§wiadczenia o wpisie do

ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej) - nie dotyczy 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.
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Pelnomocnictwo —jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazng najkorzystniejsza
ofert¢ zamowienia w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet, ktorym dysponuje Zamawiajacy. W
przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy
uniewazni postepowanie zamowienia.

Zapytanie ofertowe ,,2/2022/Dostepna/Szkolenia” znajduje si¢ na stronie internetowej:
https://psw.kwidzyn.edu.pl/dostepna-zapytania-ofertowe.html
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 31 marca 2022 r. do godziny 16:00.

-poczta tradycyjna, kurierem, lub osobi$cie w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta nr
2/2022/Dostepna/Szkolenia” w Kancelarii siedziby PowiSlanskiej Szkoly Wyzszej ul. 11 Listopada 29, 82-
500 Kwidzyn. Kancelaria czynna od poniedzialku do pigtku w godzinach 08:00-16:00;

-poczta elektroniczna na adres: biuroprojektow@psw.kwidzyn.edu.pl, wpisujac w polu temat:

,,Oferta nr 2/2022/Dostepna/Szkolenia” przesylajac w zalaczeniu skany dokumentow podpisanych zgodnie z
instrukcja zawarta w niniejszym zapytaniu (nie zwalnia to Oferenta z dostarczenia wersji papierowej do dnia
podpisania umowy w przypadku wyboru jego oferty, brak wersji papierowej wyklucza mozliwo$¢ podpisania
umowy i uniewaznia oferte),

- za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

O terminie zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby Powislanskiej Szkoly Wyizszej ul. 11
Listopada 29, 82-500 Kwidzyn lub na adres elektroniczny wskazany w pkt 1. lub w Bazie
Konkurencyjnosci.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesylania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferty nalezy sktada¢ wylacznie na zalaczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta z
dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte, poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe¢ (osoby) uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Oferty zlozone po terminie zostang komisyjnie zniszczone.

XIV. Sposob badania ofert

1.

2.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
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a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w
tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

C) zawiera razgco niska cen¢ (jezeli cena danej oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci
danego zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Zamawiajagcy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ do
Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci dang cze$¢ oferty Wykonawcey, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie
ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze dana oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy),

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

0) wystapig powigzania kapitatowe lub osobowe pomigedzy Oferentem (Wykonawca) a
Zamawiajacym;

4. W sytuacji wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy, nie przystuguja mu $rodki ochrony
prawnej.

XV. Kryteria oceny ofert

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
Kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

1. Kryterium | — cena oferty - waga 100%

Ad.1. Kryterium ceny —waga 100%

C= Cena najnizsza z oferowanych /Cena oferty badanej x 100pkt
gdzie: C — liczba uzyskanych punktow
Maksymalna ilo$¢ punktow, jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,,cena” wynosi: 100 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw jaka moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy niepodlegajagcemu wykluczeniu, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i otrzyma najwieksza liczbe
punktow.
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Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z
Wykonawcami.

XVI. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza o terminie i
miejscu podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie do 14 dni od zakonczenia postepowania.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchylaé si¢ bedzie od zawarcia umowy w sprawie
zamdOwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub postgpowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej
od Zamawiajacego.

5. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia zostang przekazane Wykonawcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty.

6. Nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

XVII. Istotne postanowienia umowne

Do przysztej umowy wprowadzone zostana mie¢dzy innymi ponizsze zapisy dotyczace zasad realizacji umowy,
obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego czy Instytucji Zarzadzajacej/
Posredniczacej Programem:

1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, stanowigcego wartos¢
umowy (okreslonego dla zamowienia) w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn, za
ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

2. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich potrgcenia z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe¢ w przypadku stwierdzenia nierzetelno$ci w realizowaniu przez
Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegolnosci w przypadku:

a) niewywiagzywania si¢ z powierzonego zakresu obowigzkow, w szczegdlnosci gdy Wykonawca: realizuje
zamowienie niezgodnie z obowigzujacym programem ksztalcenia, nierzetelnie prowadzi dokumentacje
szkolen, realizuje zamowienie niezgodnie z zatwierdzonym harmonogramem szkolenia, nie informuje
Zamawiajacego o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadania, mogacych mie¢ wplyw na
prawidlowa realizacje szkolenia,

b) odmowy realizacji zlecenia, pomimo dopetnienia przez Zamawiajacego wszelkich formalnosci,

c) przedkladania falszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentow lub tez popetienie innego oszustwa.

4. Zamowienie moga wykonywac¢ wylacznie osoby wskazane przez Wykonawce w zataczniku nr 2 do zapytania

ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 2 rozdziatu VII.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.
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6. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu
nr POWR.03.05.00-00-A094/19-00, jaka Zamawiajacy zawart z Instytucjg Posredniczaca/ Zarzadzajaca.

7. Umowa zawiera¢ bedzie takze zapisy:

a) zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

b) zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego
wysokos$¢ naliczonych i potragconych kar umownych, na zasadach ogélnych;

C) zapewniajagce Zamawiajacemu, Instytucji Posredniczacej/ Zarzadzajacej Programem oraz podmiotom
wykonujacym kontrole wzgledem Zamawiajacego, wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i
niezwigzane z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow w
Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania.

d) zapewniajgce Zamawiajacemu kazdorazowej kontroli postepéw w realizacji umowy, w tym uczestniczeniu w
pracach Wykonawcy, wnoszenia uwag i zastrzezen.

e) zapewniajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ dokonywania zmian w harmonogramach i zmian okresu realizacji
uUmowy;

f) zapewniajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ dokonywania zmian ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w
ramach umowy (np. zmniejszenia ilo§¢ UP na skutek niezrekrutowania wymaganej liczby osob; innych
obiektywnych przyczyn/zdarzen losowych/sity wyzszej nie dajacych si¢ przewidzie¢;

8. Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczen i wyptaty wynagrodzenia zawiera¢ bedzie zapisy:

a. uzalezniajace wyptat¢ wynagrodzenia od prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury/rachunku;

b. uzalezniajagce mozliwos¢ wystawienia faktury od dokonania przez Zamawiajacego ostatecznego odbioru
przedmiotu zamoéwienia potwierdzonego protokotem odbioru;

C. uzalezniajace termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego
srodkow dofinansowania na realizacj¢ Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwiazanych z
realizacja umowy i zastrzegajace tym samym mozliwe opoOznienia w zaplacie wynagrodzenia z tego
wynikajace;

d. zaptata za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie realizowana po prawidtowo wykonanym zamdwieniu, na
podstawie prawidlowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajacego faktury/rachunku, w terminie
21 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania przez Zamawiajacego faktury/rachunku. Platno$¢ bedzie
realizowana przelewem z rachunku Zamawiajacego na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

9. Wykonawca zobowiaze si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym w szczegolnosci dotyczacymi prawa autorskiego oraz przepisOw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowigze si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w zgodzie z zasadami bezpieczenstwa i higieny

pracy.

10. Zapisy zastrzegajace mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku powzigcia
wiadomosci, ze Wykonawca zlozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik postepowania.

11. Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczgtego na skutek niniejszego zapytania ofertowego, moze zostaé
zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujacym zakresie i przypadkach:
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a) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacj¢ przedmiotu
zamowienia (w szczegolnosci zmiany stawek podatku VAT). W takim przypadku zmianie ulec moze takze
ilosciowy zakres umowy (ilos¢).

b) wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamowienia,
¢) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,

d) wystapienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie na realizacj¢
przedmiotu umowy oraz projektu,

e) wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej,

f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajacy zawrze z Instytucja Posredniczaca/ Zarzadzajaca
Programem.

XVIII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO" informuje, ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Powislanska Szkola Wyzsza;

b) inspektor ochrony danych osobowych jest dostepny pod adresem e-mail: ido@psw.kwidzyn.edu.pl;

Cc) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o
zamowienia zgodnie z procedura zasady konkurencyjno$ci na wylonienie wykonawcow uslugi zwiazanej z
przygotowaniem i przeprowadzeniem szkolen dla kadry Powislanskiej Szkoty Wyzszej;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp";

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy Projektu;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz oséb
3. Oswiadczenie potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
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